ZARZADZENIE NR 15/2023/DK
PREZESA NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA

z dnia 26 stycznia 2023 r.

w sprawie czynnoSci sprawdzajacych

Na podstawie art. 102 ust. 1 i ust. 5 pkt 25 ustawy zdnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 2561, 2674 1 2770) zarzadza sig, co
nastepuje:

Rozdzial 1.
Przepisy ogolne

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1) sposob itryb przygotowywania oraz przeprowadzania czynnosci sprawdzajacych, o ktérych mowa
w art. 61w ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
publicznych, zwanej dalej ,,ustawa o $wiadczeniach”, oraz stosowania sankcji, w zakresie wskazanym
w art. 61x ustawy o §wiadczeniach;

2) sposob dokumentowania czynno$ci sprawdzajacych oraz poczynionych wich wyniku ustalen stanu
faktycznego, a takze wzory dokumentow;

3) zadania jednostek organizacyjnych Narodowego Funduszu Zdrowia, zwanego dalej ,,NFZ”, w zakresie
przeprowadzanych czynnos$ci sprawdzajacych.

§ 2. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) czynnos$ciach sprawdzajacych - nalezy przez to rozumie¢ czynnosci, o ktorych mowa w art. 61w
ust. 1 ustawy o §wiadczeniach;

2) jednostce organizacyjnej NFZ - nalezy przez to rozumie¢ Centrale NFZ lub oddzial wojewo6dzki NFZ;

3) komorce koordynujacej - nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjna w jednostce organizacyjnej
NFZ, wyznaczona przez Prezesa NFZ jako odpowiedzialng za przygotowanie, organizacj¢ i koordynacje
przebiegu czynnosci sprawdzajacych oraz opracowanie projektu informacji o wynikach tych czynnosci;

4) kontroli doraznej - nalezy przez to rozumie¢ kontrole, o ktorej mowa w § 2 pkt 8 zarzadzenia, o ktorym
mowa w pkt 12;

5) komorce organizacyjnej NFZ - nalezy przez to rozumie¢ wyodrgbniona w strukturze jednostki
organizacyjnej NFZ komorke, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 i § 6 ust. 3 zalacznika do rozporzadzenia Ministra
Zdrowia z dnia 11 grudnia 2014 r. w sprawie nadania statutu Narodowemu Funduszowi Zdrowia (Dz. U.
22020 r. poz. 1992 oraz z 2022 r. poz. 591);

6) koordynowanych czynnosciach sprawdzajacych - nalezy przez to rozumieé¢ czynno$ci sprawdzajace
przeprowadzane przez dwie lub wigcej jednostek organizacyjnych NFZ albo dwie lub wigcej komorek
organizacyjnych Centrali NFZ;

7) nieprawidlowosci - nalezy przez to rozumie¢ dzialanie lub zaniechanie zwigzane z realizacja umowy lub
realizacjg uprawnien i obowiazkéw wynikajacych z przepisow prawa, ktore nalezy uznaé za nielegalne,
nierzetelne lub niecelowe zgodnie z kryteriami oceny okre$lonymi w zalaczniku nr 14 lub zataczniku nr
15 do zarzadzenia, o ktérym mowa w pkt 12;

8) OW NFZ - nalezy przez to rozumie¢ oddzial wojewodzki NFZ;

9) OWU - nalezy przez to rozumie¢ ogdlne warunki uméw o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 137 ust. 2 ustawy o $wiadczeniach;

10) OWU dla aptek - nalezy przez to rozumie¢ ogélne warunki uméw na wydawanie refundowanego leku,
srodka spozywczego specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobu medycznego na recepte
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 41 ust. 8 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji
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lekow, $rodkéw spozywcezych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych
(Dz. U. 22022 r. poz. 2555 1 2674), zwanej dalej ,,ustawa o refundacji”;

11) pracowniku - nalezy przez to rozumie¢ osobe zatrudniona w jednostce organizacyjnej NFZ, wyznaczona
do przygotowania i przeprowadzenia czynnosci sprawdzajacych, posiadajaca odpowiednie kwalifikacje
i doswiadczenie zawodowe;

12) zarzadzeniu w sprawie kontroli - nalezy przez to rozumie¢ zarzadzenie Nr 60/2022/DK Prezesa
Narodowego Funduszu Zdrowia zdnia 29 kwietnia 2022 r. w sprawie kontroli prowadzonych przez
Narodowy Fundusz Zdrowia.

Rozdzial 2.
Przygotowanie i przeprowadzanie czynnosci sprawdzajacych

§ 3. 1. Jednostka organizacyjna NFZ moze przeprowadzi¢ czynno$ci sprawdzajace, w szczeg6lnosci, gdy
watpliwosci  dotyczace prawidlowosci postgpowania, oktorym mowa wart. 61w  ust. 1 ustawy
o $wiadczeniach, wynikaja:

1) z przeprowadzonego monitorowania realizacji umow, o ktérych mowa wart. 6la ust. 113 ustawy
o $wiadczeniach;

2) z weryfikacji biezacej i wstecznej, przeprowadzanej zgodnie z regutami walidacji i weryfikacji;
3) z kierunkowych analiz danych statystycznych z zakresu $wiadczen lub recept;

4) ze zgloszen przekazywanych przez $wiadczeniobiorcow za posrednictwem dedykowanych serwisow
informatycznych lub przez inne zrodta komunikacji;

5) z informacji uzyskanych w trybie art. 192a ustawy o $wiadczeniach.

2. Prezes NFZ moze zarzadzi¢ przeprowadzenie koordynowanych czynnosci sprawdzajacych oraz
wyznaczy¢ komorke koordynujaca, jezeli na podstawie analizy danych lub informacji, o ktérych mowa
wust. 1, zostang stwierdzone watpliwosci dotyczace prawidlowosci postgpowania tego rodzaju, iz
przeprowadzenie czynno$ci wymaga¢ bedzie udziatu dwoch lub wigcej jednostek organizacyjnych NFZ albo
dwoch lub wigcej komorek organizacyjnych Centrali NFZ.

3. W przypadkach, o ktéorych mowa w ust. 2, kierownik komorki koordynujacej wyznacza koordynatora
sposrod pracownikow tej komorki.

§ 4. 1. Rozpoczgcie czynnosci sprawdzajacych nastepuje, odpowiednio, na podstawie:

1) pisemnego polecenia Prezesa NFZ, zawierajacego wskazanie jednostki organizacyjnej NFZ lub komorki
organizacyjnej Centrali NFZ do przeprowadzenia tych czynnosci albo komorki koordynujace;j;

2) pisemnego polecenia dyrektora OW NFZ, zawierajacego wskazanie komorki organizacyjnej OW NFZ do
przeprowadzenia tych czynnosci;

3) wniosku kierownika komoérki organizacyjnej NFZ w ramach realizowanych zadan, po uzyskaniu pisemnej
akceptacji kierownika jednostki organizacyjnej NFZ, w strukturze ktorej dziata. Wzor wniosku stanowi
zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. W przypadku komoérek organizacyjnych Centrali NFZ wniosek, o ktorym mowa wust. 1 pkt 3, jest
sktadany za posrednictwem dyrektora Departamentu Kontroli. Przepisy § 5 ust. 2 pkt 2 oraz ust. 3-7 stosuje si¢
odpowiednio.

§ 5. 1. Dyrektor OW NFZ przekazuje do Prezesa NFZ, za posrednictwem dyrektora Departamentu
Kontroli, informacj¢ o zamiarze rozpoczgcia czynnosci sprawdzajacych ze wskazaniem planowanej daty ich
rozpoczgceia.

2. Informacje, o ktérej mowa w ust. 1:
1) sporzadza si¢ wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 2 do zarzadzenia;
2) przekazuje si¢ nie p6zniej niz na 30 dni przed planowanym rozpoczgciem czynno$ci sprawdzajacych.

3. Prezes NFZ weryfikuje tres¢ informacji, o ktorej mowa w ust. 1, w zakresie zasadnosci przeprowadzenia
czynnosci sprawdzajacych.
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4. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 3, Prezes NFZ uzna, ze przeprowadzenie
czynnosci sprawdzajacych jest:

1) zasadne, podejmuje decyzj¢ o akceptacji informacji, o ktérej mowa w ust. 1;

2) niezasadne, w szczegolnosci w przypadku uzasadniajacym wszczecie kontroli, podejmuje decyzje¢ o braku
akceptacji informacji, o ktorej mowa w ust. 1

—oraz informuje dyrektora OW NFZ o wyniku weryfikacji nie pdzniej niz na 7 dni przed planowanym
rozpoczgeiem czynnosci sprawdzajacych.

5.Jezeli w wyniku weryfikacji, o ktorej mowa wust.3, Prezes NFZ uzna, ze istnieje potrzeba
wprowadzenia zmian w zakresie planowanych do przeprowadzenia czynno$ci sprawdzajacych, podejmuje
decyzj¢ o akceptacji informacji, o ktérej mowa w ust. 1, pod warunkiem wprowadzenia tych zmian przez
dyrektora OW NFZ. O wyniku weryfikacji wraz ze wskazaniem zakresu zmian Prezes NFZ informuje
dyrektora OW NFZ nie pdzniej niz na 7 dni przed planowanym rozpoczeciem czynnosci sprawdzajacych.

6. Jezeli w wyniku weryfikacji, o ktorej mowa w ust. 3, Prezes NFZ uzna, ze czynno$ci sprawdzajace
powinny zosta¢ przeprowadzone przez inng jednostke¢ organizacyjna NFZ lub inng komoérke organizacyjna
Centrali NFZ niz wskazana w informacji, o ktorej mowa wust. 1, podejmuje decyzj¢ o braku akceptacji
informacji, o ktdrej mowa w ust. 1, a nastepnie informuje dyrektora OW NFZ o wyniku weryfikacji nie pdzniej
niz na 7dni przed planowanym rozpocz¢ciem czynnosci sprawdzajacych. W takim przypadku §
4 ust. 1 pkt 1 stosuje si¢ odpowiednio.

7. Dyrektor OW NFZ rozpoczyna czynno$ci sprawdzajace nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia
otrzymania decyzji Prezesa NFZ, o ktorej mowa w ust. 4 pkt 1 albo ust. 5.

§ 6. W przypadku czynnos$ci sprawdzajacych przeprowadzanych przez komorki organizacyjne Centrali
NFZ, Prezes NFZ informuje wlasciwego dyrektora OW NFZ o rozpoczgciu czynnosci, wskazujac podmiot,
w stosunku do ktorego sa one prowadzone.

§ 7. Przygotowanie do rozpoczecia czynnosci sprawdzajacych obejmuje w szczegodlnosci analize danych
lub informacji, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, w tym dotyczaca mozliwo$ci wystapienia nieprawidtowosci.

§ 8. 1. Wyznaczony do przeprowadzenia czynno$ci sprawdzajacych pracownik opracowuje projekt
Zawiadomienia o rozpoczeciu czynnoSci sprawdzajgcych zawierajacy wezwanie do zlozenia wyjasnien lub
przekazania dokumentow niezbednych do ustalenia stanu faktycznego w zakresie objgtym czynno$ciami
sprawdzajacymi, zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 3 do zarzadzenia.

2. Zawiadomienie, o ktorym mowa w ust. 1, po jego podpisaniu przez kierownika jednostki organizacyjnej
NFZ, ktora przeprowadza czynnosci sprawdzajace albo przez osobe do tego upowazniona, jest:

1) przesytane podmiotowi, w stosunku do ktorego beda przeprowadzane czynnosci sprawdzajace za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, albo

2) dorgczane osobiscie za pokwitowaniem odbioru, albo

3) przekazywane za pomocag $rodkéw komunikacji elektronicznej, w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia
18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.U. z 2020 r. poz. 344).

3. Po uzyskaniu wyjasnien lub otrzymaniu wnioskowanych dokumentoéw pracownik dokonuje analizy
pozyskanych informacji lub dokumentéw w terminie 30 dni roboczych od dnia ich wptywu.

4. W przypadkach wymagajacych uzupelnienia wyjasnien lub konieczno$ci pozyskania dodatkowych
dokumentow stosuje si¢ odpowiednio przepisy ust. 1-3.

5. W uzasadnionych przypadkach pracownik moze wnioskowa¢ do kierownika komorki organizacyjnej
NFZ przeprowadzajacej czynnosci sprawdzajace o przedtuzenie terminu, o ktérym mowa w ust. 3.

§9.1. W przypadku, gdy po przeprowadzeniu czynnosci sprawdzajacych nie zachodza przestanki,
o ktorych mowa w art. 61x ustawy o $wiadczeniach, pracownik sporzadza Informacje o zakoniczeniu czynnosci
sprawdzajgcych zgodnie ze wzorem okre§lonym w zataczniku nr 4 do zarzadzenia i przekazuje do akceptacji
kierownikowi komorki organizacyjnej NFZ przeprowadzajacej czynnos$ci sprawdzajace.
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2. Po zaakceptowaniu informacji, o ktérej mowa w ust. 1, pracownik przygotowuje projekt pisma do
podmiotu, w stosunku do ktorego byly przeprowadzane czynno$ci sprawdzajace, o zakonczeniu tych
czynnosci, zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 5 do zarzadzenia.

3. Pismo, o ktérym mowa w ust. 2, po jego podpisaniu przez kierownika jednostki organizacyjnej NFZ
przeprowadzajacej czynnosci sprawdzajace albo przez osobg¢ do tego upowazniona, jest:

1) przesytane podmiotowi, w stosunku do ktérego byly przeprowadzone czynnos$ci sprawdzajace listem
zwyktym, albo

2) dorgczane osobiscie za pokwitowaniem odbioru, albo

3) przekazywane za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej, w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia
18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng.

§ 10. 1. W przypadku, gdy po przeprowadzeniu czynnos$ci sprawdzajacych zachodza przestanki, o ktorych
mowa w art. 61x ustawy o §wiadczeniach, pracownik sporzadza projekt Informacji o zastosowanych sankcjach
wraz z wezwaniem do zaplaty zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr 6 do zarzadzenia, ktory zawiera
w szczegllnosci:

1) opis stwierdzonych nieprawidtowosci oraz dowodow, na ktorych oparto ustalenia faktyczne, wskazujace na
ich powstanie; w przypadku oceny dziatan lub zaniechan jako niezgodnych z postanowieniami umowy lub
przepisami prawa nalezy wskaza¢ odpowiedni przepis aktu prawnego lub umowy, ktérego naruszenie
stwierdzono w wyniku przeprowadzonych czynnosci sprawdzajacych;

2) w przypadku czynnosci sprawdzajacych przeprowadzonych w zakresie okreslonym w art. 61a ust. 1 ustawy
o $wiadczeniach:

a) podang kwotowo islownie wartos¢ wierzytelnosci stanowigcej skutek finansowy czynnosci
sprawdzajacych, o ile zostat okreslony:

- wysoko$¢ (kwotowo i stownie) nienaleznie przekazanych srodkoéw finansowych oraz termin ich
zaptaty, o ktorym mowa w § 28 ust. | OWU, a takze podstawe prawnag ich zwrotu,

- wysoko$¢ (kwotowo i stownie) oraz termin zaptaty kary umownej, o ktorym mowa w § 29 ust. 4 lub
w § 31 ust. 3 OWU, a takze podstawe prawng jej natozenia,

- wysoko$¢ oraz termin zaptaty odszkodowania z tytutu szkody poniesionej przez OW NFZ na skutek
dziatania podmiotu, w stosunku do ktorego zostaly przeprowadzone czynnosci sprawdzajace
w wysokosci przekraczajacej warto$¢ natozonej kary umowne;j,

b) wezwanie do ztozenia dokumentéw korygujacych wraz z terminem ich ztozenia,

¢) wskazanie numeru rachunku bankowego wlasciwego OW NFZ, na ktory nalezy dokona¢ odpowiednio
zaplaty $rodkow finansowych, o ktérych mowa w lit. a;

3) w przypadku czynnosci sprawdzajacych przeprowadzonych w zakresie okreslonym w art. 61a ust. 2 ustawy
o $wiadczeniach:

a) podang kwotowo istownie warto§¢ oraz termin zwrotu kwoty stanowigcej rownowarto$¢ kwoty
refundacji lekow lub limitu finansowania wyrobow medycznych wraz z odsetkami ustawowymi
liczonymi od dnia dokonania refundacji lub finansowania na podstawie art. 48 ust. 7a-7c ustawy
o refundacji, stanowigcej skutek finansowy czynno$ci sprawdzajacych, o ile zostat okreslony,

b) wskazanie numeru rachunku bankowego wilasciwego OW NFZ, na ktoéry nalezy dokonaé zaplaty
Srodkow finansowych, o ktorych mowa w lit. a;

4) w przypadku czynno$ci sprawdzajacych przeprowadzonych w zakresie okreslonym w art. 61a ust. 3 ustawy
o $wiadczeniach:

a)podana kwotowo 1istownie wartos¢ wierzytelnosci, stanowiacej skutek finansowy czynnosci
sprawdzajacych, o ile zostat okreslony:

- wysoko$¢ (kwotowo i stownie) nienaleznie przekazanej refundacji oraz termin jej zaptaty, o ktorym
mowa w art. 43 ust. 1 pkt 6 ustawy o refundacji,
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- wysoko$¢ (kwotowo istownie) kary umownej oraz termin jej zaplaty, oktérym mowa w §
9 ust. 1 OWU dla aptek, a takze podstawe prawna jej natozenia,

b) wezwanie do ztozenia dokumentéw korygujacych wraz z terminem ich ztozenia,

c) wskazanie numeru rachunku bankowego wiasciwego OW NFZ, na ktory nalezy dokonaé zaptaty
srodkéw finansowych, o ktorych mowa w lit. a;

5) informacj¢ o wystapieniu do wtasciwych podmiotéw o natozenie innych przewidzianych prawem sankcji,
o ile jest to uzasadnione ustalonym stanem faktycznym.

2. Pracownik przygotowuje projekt Informacji o zastosowanych sankcjach wraz z wezwaniem do zaplaty,
w terminie 7 dni roboczych od dnia zakonczenia analizy, o ktorej mowa w § 8 ust. 3 lub 4.

3. Informacje o zastosowanych sankcjach wraz z wezwaniem do zaplaty, o ktérej mowa w ust. 1, podpisana
przez kierownika jednostki organizacyjnej NFZ, ktora przeprowadza czynnosci sprawdzajace albo przez osobg
do tego upowazniona:

1) przesyta si¢ do podmiotu, w stosunku do ktérego byly przeprowadzone czynnosci sprawdzajace, za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru, albo

2) dorgcza osobiscie za pokwitowaniem odbioru, albo

3) przekazuje za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej, w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia
18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna.

§11. 1. W przypadku, gdy stan faktyczny ustalony w wyniku podjetych czynnosci sprawdzajacych
nie pozwala na wyjasnienie watpliwoséci, stanowiacych przyczyng podjetych dziatan albo w przypadku
nieztozenia wyjasnien lub nieprzekazania dokumentéw przez podmiot, w stosunku do ktérego prowadzone
byly czynnosci sprawdzajace, wnioskuje si¢ lub zleca przeprowadzenie kontroli doraznej.

2. Do kontroli doraznej, o ktorej mowa w ust. 1, stosuje si¢ przepisy § 5 zarzadzenia w sprawie kontroli.

3. W przypadku wniosku o wyrazenie zgody na przeprowadzenie kontroli doraznej, skladanego przez
podmioty, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 2 zarzadzenia w sprawie kontroli, wniosek w czgsci dotyczacej
uzasadnienia przeprowadzenia kontroli powinien zawiera¢ dodatkowo informacj¢ o zakresie przeprowadzonych
czynnosci sprawdzajacych, wstgpnie oszacowanych skutkach, wtym finansowych! tych czynnosci oraz
wskazywaé powody, dla ktorych problem przedstawiony we wniosku nie moze by¢ rozstrzygnigty w sposob
okreslony niniejszym zarzadzeniem.

4. O przeprowadzenie kontroli doraznej, o ktorej mowa w ust. 1, nie wnioskuje si¢ lub kontroli nie zleca si¢
w przypadku, gdy z oszacowania skutkow, o ktorych mowa w ust. 3, czynno$ci sprawdzajacych prowadzonych
wobec danego podmiotu, oktorym mowa wart. 61w ust. | ustawy o $wiadczeniach, wynika, ze
nie przekraczaja one kwoty, o ktorej mowa w art. 61u ust. 1 i 4 ustawy o $wiadczeniach.

5. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 i 4, przepisy § 9 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 12. Jezeli z przyczyn niezaleznych od NFZ czynnosci sprawdzajace nie moga by¢ zakonczone w sposob
okreslony odpowiednio w § 9-11, kierownik jednostki organizacyjnej NFZ, przeprowadzajacej czynnosci
sprawdzajace, moze odstapi¢ od ich dalszego przeprowadzania. Przepis § 9 ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 13. Jezeli zebrane w toku czynno$ci sprawdzajacych materialy dowodowe potwierdzaja wystapienie
okolicznosci wskazujacych na mozliwo$¢ popetnienia przestepstwa, kierownik jednostki organizacyjnej NFZ
przekazuje zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestepstwa wraz z zebranymi materiatami dowodowymi
organowi wlasciwemu do $cigania przestgpstw.

Rozdzial 3.
Zadania oséb wykonujacych czynnosci sprawdzajace

§ 14. Pracownik, w szczegdlnosci:

1) przeprowadza lub bierze udziat w przeprowadzeniu analizy danych lub informacji, o ktérych mowa w §
Just. 1;

1 dotyczy skutkow wymienionych w § 28 ust. 1 OWU lub § 31 ust. 1 OWU lub art. 48 ust. 7a - 7c ustawy o refundacji
albo art. 43 ust. 1 pkt 6 ustawy o refundacji.
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2) dokonuje ustalen stanu faktycznego w zakresie objetym przedmiotem czynno$ci sprawdzajacych na
podstawie dowodow zebranych w toku wykonywania czynnosci sprawdzajacych;

3) prowadzi akta sprawy, dokumentujac w nich podjete czynnosci i dokonane ustalenia;

4) odpowiednio zabezpiecza materialy zebrane w toku czynnosci, wtym w szczegdlnosci dokumenty
zawierajace dane podlegajace ochronie prawnej;

5) wspotpracuje z koordynatorem oraz innymi osobami wyznaczonymi do udzialu w czynnosciach
sprawdzajacych;

6) wykonuje czynnosci w zakresie niezbednym do rozliczania skutkow finansowych czynno$ci
sprawdzajacych oraz weryfikacji zalecen w zakresie korekt statystycznych;

7) monitoruje realizacj¢ zastosowanych sankcji, okreslonych w Informacji o zastosowanych sankcjach wraz
z wezwaniem do zaplaty, o ktérej mowa w § 10;

8) sporzadza projekt wniosku o wyrazenie zgody na przeprowadzenie kontroli doraznej zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 5 zarzadzenia w sprawie kontroli oraz z uwzglednieniem § 11 ust. 3.

§ 15. Kierownik  komorki  organizacyjnej NFZ, przeprowadzajacej czynno$ci sprawdzajace,
w szczegdlnoscei:
1) wyznacza pracownika;
2) zapewnia odpowiednie przygotowanie przeprowadzenia czynnos$ci sprawdzajacych;
3) bierze udziat w spotkaniach i naradach dotyczacych przeprowadzenia czynnos$ci sprawdzajacych;
4) sprawuje nadzor nad przeprowadzaniem czynnosci sprawdzajacych;

5) informuje kierownika jednostki organizacyjnej NFZ o przebiegu czynnosci sprawdzajacych oraz
zwigzanych z nimi zidentyfikowanych ryzykach;

6) wspotpracuje  z koordynatorem w zakresie realizacji czynno$ci sprawdzajacych, w tym, w zakresie
osiaggnigcia wyznaczonych celow, prawidtowosci kwalifikacji  finansowych skutkow czynno$ci
sprawdzajacych;

7) weryfikuje sporzadzana z przeprowadzanych czynno$ci sprawdzajacych dokumentacje, wtym jej
kompletno$¢;

8) przekazuje do wiasciwej komorki organizacyjnej danego OW NFZ informacje o skutkach finansowych lub
statystycznych wynikajacych z przeprowadzonych czynno$ci, oile zostaly one okreslone, w zakresie
niezbednym do rozliczania skutkow finansowych czynno$ci sprawdzajacych oraz weryfikacji zalecen
w zakresie korekt statystycznych;

9) nadzoruje monitorowanie realizacji zastosowanych sankcji, okreslonych w Informacji o zastosowanych
sankcjach wraz z wezwaniem do zaptaty, o ktérej mowa w § 10.

§ 16. Koordynator, o ktorym mowa w § 3 ust. 3, w szczegolnosci:

1) przeprowadza analiz¢ danych, oktérych mowa w § 3ust. I, stanowiacych podstawe do wszczecia
czynnosci sprawdzajacych, wtym analiz¢ dotyczaca mozliwosci wystapienia nieprawidtowosci lub
koordynuje prace zwigzane z przeprowadzeniem tej analizy, wtym gromadzi materialy iinformacje
niezbedne do przygotowania i przeprowadzenia czynnosci sprawdzajacych;

2) wyznacza komorki organizacyjne NFZ do przeprowadzenia koordynowanych czynnosci sprawdzajacych;

3) monitoruje realizacj¢ czynnosci sprawdzajacych, w tym przeprowadza konsultacje i narady z komorkami
organizacyjnymi prowadzacymi koordynowane czynnosci sprawdzajace, dazy do rozwigzania
zidentyfikowanych probleméw merytorycznych i organizacyjnych;

4)w ramach realizacji zadania, oktorym mowa wpkt3, wspolpracuje zkierownikiem komorki
organizacyjnej przeprowadzajacej koordynowane czynnosci sprawdzajace;

5) informuje Prezesa NFZ o przebiegu czynnos$ci sprawdzajacych izwiazanych znimi zidentyfikowanych
ryzykach;
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6) konsultuje, w miar¢ potrzeby, projekty pism, o ktorych mowa w § 8ust. 1, w§ 9ust. 1iw § 10 ust. 1,
opracowanych przez komorki organizacyjne przeprowadzajace koordynowane czynnosci sprawdzajace,
w szczegllnosci w celu zapewnienia jednolitego postgpowania w zakresie dokonywania ocen ustalen
faktycznych oraz stosowanych sankcji;

7) opracowuje projekt informacji o wynikach czynnosci sprawdzajacych;

8) przygotowuje rekomendacje dotyczace podjecia dzialan majacych na celu wprowadzenie zmian
w przepisach prawa powszechnie obowigzujacego lub w zarzadzeniach Prezesa NFZ, jesli jest to
uzasadnione wynikami czynnosci sprawdzajacych.

§ 17. Dyrektor OW NFZ, w szczeg6lno$ci zapewnia:

1) realizacj¢ zadan poszczegédlnych komorek organizacyjnych OW NFZ w zakresie niezbgdnym do
rozliczania skutkéw finansowych czynno$ci sprawdzajacych oraz weryfikacji zalecen w zakresie korekt
statystycznych;

2) rejestracje sankcji wynikajacych z kar umownych natozonych na $wiadczeniodawcoéw i apteki oraz kar
natozonych na osoby uprawnione w rozumieniu ustawy o refundacji w rejestrze kar, o ktorym mowa w §
17 pkt 4 zarzadzenia w sprawie kontroli.

Rozdzial 4.
Przepisy przejsciowe i koncowe
§ 18. Do czynnoséci sprawdzajacych wszczetych iniezakonczonych przed dniem wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 19. Traci moc zarzadzenie nr 6/2020/DK Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia 15 stycznia
2020 r. w sprawie czynnosci sprawdzajacych.

§ 20. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu podpisania.

PREZES
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA

Filip Nowak
Prezes Narodowego Funduszu Zdrowia
/dokument podpisany elektronicznie/
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 15/2023/DK
Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia

z dnia 26 stycznia 2023 r.

Znak sprawy: [...] [miejscowosc], [dd.mm.rrrr].
[Nazwa komorki organizacyjnej]
[wpisa¢ dane adresata wniosku*: Pani/Pan
[imig¢ i nazwisko]
Prezes Narodowego Funduszu Zdrowia
za posrednictwem
Pani/Pana
[imi¢ i nazwisko]
Dyrektora Departamentu Kontroli
Narodowego Funduszu Zdrowia
albo:  Pani/Pan
[imig¢ i nazwisko]
Dyrektor [...] Oddziatu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia w [...]
Whiosek o wyrazenie zgody na przeprowadzenie czynnosci sprawdzajacych
Czes¢ 1.
Na podstawie art. 61w ust. 1 ustawy zdnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej

finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 2561, z pdzn. zm.) wnioskuj¢ o wyrazenie zgody
na przeprowadzenie czynnosci sprawdzajacych w:

* [podaé nazwe/nazwy podmiotow)
w terminie:

* [podaé planowang datg rozpoczecia czynnosci sprawdzajgcych, uwzgledniajgcqg zachowanie terminu,
o ktorym mowa w § 5 ust. 2 pkt 2 zarzqdzenia Prezesa NFZ w sprawie czynnosci sprawdzajgcych)

w zakresie:
* [opis zakresu przedmiotowego planowanych czynnosci sprawdzajqcych, w tym okres, jaki ma zostaé¢
objety czynnosciami sprawdzajgcymi)

Uzasadnienie:

[w uzasadnieniu nalezy w szczegolnosci przedstawié¢ analize mozliwosci wystgpienia nieprawidtowosci oraz
wskazaé powody, dla ktorych problem przedstawiony we wniosku powinien byé zweryfikowany w ramach
czynnosci sprawdzajqcych, o ktorych mowa w art. 61w ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych)

(data, podpis i dane identyfikujgce
pracownika, ktory sporzqdzil wniosek)
(data, podpis i dane identyfikujqce kierownika komorki
organizacyjnej NFZ wnioskujqgcej o przeprowadzenie czynnosci sprawdzajgcych)

Czesé I1.
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Decyzja dyrektora OW NFZ:D

D zgoda*

Proszg o przygotowanie informacji do Prezesa NFZ o zamiarze przeprowadzenia czynnosci sprawdzajacych
w zakresie okreslonym w ww. wniosku.

D brak zgody*

(data, podpis i dane identyfikujgce
dyrektora OW NFZ)
Decyzja Prezesa NFZ:?

D zgoda*
D zgoda pod warunkiem*

[opis zmian, o ktorych mowa w § 5 ust. 5w zw. z § 4 ust. 2 zarzqdzenia Prezesa NFZ w sprawie czynnosci
sprawdzajqcych]

(data, podpis i dane identyfikujqce Prezesa NFZ)

*zaznaczy¢ wlasciwg opcje.

1 Dotyczy wniosku skierowanego do dyrektora OW NFZ przez kierownika komorki organizacyjnej realizujacej zadania
w strukturze tego OW NFZ.

2 Dotyczy wniosku skierowanego do Prezesa NFZ przez kierownika komorki organizacyjnej realizujacej zadania
w strukturze Centrali NFZ.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 15/2023/DK

Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia

z dnia 26 stycznia 2023 r.
Znak sprawy: [...] [miejscowosc], [dd.mm.rrrr].
[Nazwa komorki organizacyjnej]
Pani/Pan

[imig¢ i nazwisko]

Prezes Narodowego Funduszu Zdrowia
za posrednictwem

Pani/Pana

[imi¢ i nazwisko]

Dyrektora Departamentu Kontroli

Narodowego Funduszu Zdrowia

Informacja o zamiarze rozpoczecia czynnosci sprawdzajacych
Czesé 1.

Na podstawie § 5ust. 1 zarzadzenia Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia w sprawie czynnosci
sprawdzajacych, informuj¢ o zamiarze rozpoczgcia czynnosci sprawdzajacych w:

* [podaé nazwe/nazwy podmiotow)
W terminie:

* [podaé planowang date rozpoczecia czynnosci sprawdzajqcych, uwzgledniajgcq zachowanie terminu,
o ktorym mowa w § 5 ust. 2 pkt 2 zarzqdzenia w sprawie czynnosci sprawdzajgcych)

w zakresie:
* [opis zakresu przedmiotowego planowanych czynnosci sprawdzajgcych, w tym okres, jaki ma zostac
objety czynnosciami sprawdzajgcymi)

Uzasadnienie:

[w uzasadnieniu nalezy w szczegolnosci przedstawié¢ analize mozliwosci wystgpienia nieprawidiowosci oraz
wskaza¢ powody, dla ktorych problem przedstawiony we wniosku powinien by¢ zweryfikowany w ramach
czynnosci sprawdzajgcych, o ktorych mowa w art. 61w ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych)

(data, podpis i dane identyfikujgce
dyrektora OW NFZ)
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Czesé I

Stanowisko Prezesa NFZ:

D akceptuje*

D akceptuj¢ pod warunkiem:*

[opis zmian, o ktorych mowa w § 5 ust. 5 zarzqdzenia ws. czynnosci sprawdzajgcych)

D nie akceptujg*

(data, podpis i dane identyfikujgce Prezesa NFZ)

*zaznaczy¢ wiasciwa opcje.
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 15/2023/DK
Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia

z dnia 26 stycznia 2023 r.

Znak sprawy: [...] [miejscowosc], [dd.mm.rrrr].

Pan/Pani

[imig¢ i nazwisko

kierownika podmiotu, w stosunku do ktérego
przeprowadzane sg czynnosci sprawdzajace™]
[nazwa i adres podmiotu, w stosunku do ktorego

przeprowadzane sa czynnosci sprawdzajace]

Zawiadomienie o rozpoczeciu czynnosci sprawdzajacych

Na podstawie art. 61w ust. 1 ustawy zdnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze §rodkéw publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 2561, z pdzn. zm.) [nazwa jednostki i komorki
organizacyjnej NFZ przeprowadzajgcej czynnosci sprawdzajgce] zawiadamia o rozpoczgciu czynnosci
sprawdzajacych [opis zakresu przedmiotowego przeprowadzanych czynnosci sprawdzajgcych, w tym okres
objety czynnosciami].

W zwigzku z powyzszym, prosz¢ o:
1) ztozenie wyjasnien dotyczacych [opis watpliwosci, w stosunku do ktorych majg by¢ zlozone
wyjasnienia);**
2) przekazanie naste¢pujacych dokumentow:
[nalezy wymienié dokumenty, jakie majqg by¢ przekazane przez podmiot].

Ww. dokumenty proszg przekaza¢ w formie [nalezy okreslic forme, wjakiej majq by¢ przekazane
wnioskowane dokumenty np. w oryginale/w formie kopii/w formie odwzorowania cyfrowego] z potwierdzeniem
zgodnos$ci  z dokumentami  zrodlowymi lub danymi zelektronicznych baz danych w przypadku
kopii/odwzorowan cyfrowych (sposob potwierdzania zgodno$ci wskazano w ponizszych informacjach
dodatkowych).**

Przedmiotowe wyjasnienia i/lub dokumenty** prosz¢ przesta¢ na adres [nalezy poda¢ nazwe i adres
jednostki i komorki organizacyjnej NFZ albo adres email/ePUAP] w terminie [...] dni? od dnia dorgczenia
niniejszego pisma (w odpowiedzi prosz¢ powotac si¢ na znak sprawy).

W przypadku pytan lub potrzeby uzyskania dodatkowych informacji prosz¢ o kontakt z osoba prowadzaca
sprawe: [imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika NFZ, prowadzqcego czynnosci sprawdzajgce)
pod numerem telefonu: [podacé numer do kontaktu].

(data, podpis i dane identyfikujqce
kierownika jednostki organizacyjnej NFZ)

) Zgodnie z art. 61w ust. 1 ustawy o $wiadczeniach wskazany termin nie moze by¢ dtuzszy niz 14 dni od dnia dorgczenia
wezwania.
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Informacje dodatkowe:

1. Zgodnie zart. 61w ust. 1 ustawy zdnia 27 sierpnia 2004 r. o $§wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkow publicznych NFZ moze przeprowadzi¢ czynnosci sprawdzajace obejmujace
wezwanie $wiadczeniodawcy, osoby uprawnionej w rozumieniu ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji
lekow, srodkow spozywezych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U.
22022 r. poz.2555, zpézn. zm.) lub apteki do udzielenia wyjasnien lub przekazania dokumentow
niezbegdnych do ustalenia stanu faktycznego w zakresach, o ktérych mowa w art. 61a ust. 1-3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych.

2. Udzielenie wyjasnien lub przekazanie dokumentoéw nastgpuje nieodplatnie w terminie, o ktérym mowa
w art. 61w ust. | ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkéw publicznych.

3. Wyjasnienia sa podpisywane przez osobg, ktora je ztozyta.

4. Zgodnos¢ odwzorowan cyfrowych oraz kopii, wyciagéw, zestawien i obliczen sporzadzonych w postaci
papierowej z dokumentami zrédlowymi lub danymi z elektronicznych baz danych potwierdza kierownik
komorki organizacyjnej, w ktorej dokumenty si¢ znajduja, lub osoba do tego upowazniona.

5. Potwierdzenie zgodnos$ci:

1) tresci odwzorowan cyfrowych z dokumentami zrodtowymi lub danymi z elektronicznych baz danych
nastgpuje przez zltozenie przez kierownika komorki organizacyjnej, w ktorej dokumenty lub bazy si¢
znajduja, lub osob¢ do tego upowazniong pisemnego o$wiadczenia o zgodnosci tresci odwzorowan
cyfrowych z tymi dokumentami lub bazami;

2) kopii, wyciagdéw, zestawien i obliczen sporzadzonych w postaci papierowej z dokumentami zrodtowymi
nastgpuje przez ztozenie przez kierownika komorki organizacyjnej, w ktorej dokumenty si¢ znajduja, lub
osobg do tego upowazniona, podpisu wraz z data na tej kopii, wyciagu, zestawieniu lub obliczeniu.

6. W sytuacji, gdy istotne watpliwosci, stanowigce przyczyne wszczgcia czynno$ci sprawdzajacych,
nie zostang usunigte na skutek ztozonych wyjasnien lub przekazanych dokumentéw albo w sytuacji nieztozenia
tych wyjasnien lub nieprzekazania dokumentow, Prezes NFZ moze przeprowadzi¢ kontrolg.

* Kierownikiem podmiotu, w stosunku do ktorego prowadzone sa czynnosci sprawdzajace jest osoba, ktora
jest odpowiedzialna za dziatalno$¢ tego podmiotu i jest uprawniona do jego reprezentowania lub inna osoba
pisemnie upowazniona do reprezentowania podmiotu w kontaktach z NFZ;

** Wybra¢ wiasciwa opcje.
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 15/2023/DK
Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia

z dnia 26 stycznia 2023 r.

Znak sprawy: [...] [miejscowosc], [dd.mm.rrrr].
[Nazwa komorki organizacyjnej,

przeprowadzajacej czynnosci sprawdzajace]

Informacja o zakonczeniu czynnosci sprawdzajacych

Na podstawie art. 61w ust. | ustawy zdnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze s$rodkow publicznych (Dz.U. z2022r. poz. 2561, z pézn. zm.), zwanej dalej ,ustawa
o $wiadczeniach”, przeprowadzono czynnosci sprawdzajace w [nazwa podmiotu, w stosunku do ktorego
przeprowadzono czynnosci sprawdzajqgce] w zakresie [opis zakresu przedmiotowego przeprowadzonych
czynnoSci sprawdzajgcych, w tym okres objety czynnosciami).

W wyniku podjetych czynnos$ci stwierdzono, iz [nalezy zwigZle opisa¢ dokonane ustalenia oraz uzasadnié
powdd zakonczenia sprawy).

W zwiazku z powyzszym:
1. Informuje, iz:

1) ze wzgledu na przyczyny niezalezne od NFZ uzasadnione jest odstapienie od przeprowadzania czynnosci
sprawdzajacych;*

2) stan faktyczny sprawy ustalony w wyniku otrzymanych wyjasnien lub po analizie przekazanych
dokumentéw nie budzi watpliwosci co do prawidtowosci postgpowania podmiotu, w stosunku do ktorego
przeprowadzone byty czynno$ci sprawdzajace;*

3) zachodzg przestanki do przygotowania wniosku o kontrol¢ dorazna;*

4) nie zachodza przestanki do przygotowania wniosku o kontrolg dorazng ze wzglgdu na to, ze oszacowane
skutki, w tym finansowe! czynnosci sprawdzajacych przeprowadzanych wobec podmiotu, o ktérym mowa
wyzej, nie przekraczaja kwoty, o ktoérej mowa w art. 61u ust. 1 1 4 ustawy o §wiadczeniach.*

(data, podpis i dane identyfikujgce pracownika wyznaczonego
do przygotowania i przeprowadzenia czynnosci sprawdzajgcych)
Decyzja kierownika komorki organizacyjnej,

przeprowadzajacej czynnosci sprawdzajace:
D akceptuje*
D do ponownej weryfikacji*

(data, podpis i dane identyfikujqce kierownika komorki organizacyjnej,

przeprowadzajqcej czynnosci sprawdzajgce)

D Dotyczy skutkéw wymienionych w § 28 ust. 1 OWU lub § 31 ust. 1 OWU lub art. 48 ust. 7a - 7c ustawy o refundacji
albo art. 43 ust. 1 pkt. 6 ustawy o refundacji.
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2. Prezes NFZ zlecit przeprowadzenie kontroli doraznej.*

(data, podpis i dane identyfikujqce pracownika wyznaczonego

do przygotowania i przeprowadzenia czynnosci sprawdzajqcych)

(data, podpis i dane identyfikujgce kierownika komorki

organizacyjnej, przeprowadzajqcej czynnosci sprawdzajgce)

*Wybra¢ whasciwa opcje.
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Zatacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 15/2023/DK
Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia

z dnia 26 stycznia 2023 r.

Znak sprawy: [...] [miejscowosc], [dd.mm.rrrr].

Pan/Pani

[imig¢ i nazwisko

kierownika podmiotu, w stosunku do ktérego
przeprowadzane sg czynnosci sprawdzajace™]
[nazwa i adres podmiotu, w stosunku do ktorego

przeprowadzane sa czynnosci sprawdzajace]

[Nazwa jednostki organizacyjnej NFZ przeprowadzajqcej czynnosci sprawdzajgce] informuje, iz zakonczono
czynnosci sprawdzajace [opis zakresu przedmiotowego przeprowadzonych czynnosci sprawdzajgcych, w tym
okres objety czynnoSciami], prowadzone na podstawie art. 61w ust. 1 ustawy zdnia 27 sierpnia 2004 r.
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 2561, z pozn.
zm.).

(data, podpis i dane identyfikujqce kierownika jednostki

organizacyjnej NFZ, ktora przeprowadzila czynnosci sprawdzajgce)

* Kierownikiem podmiotu, w stosunku do ktorego prowadzone sa czynnosci sprawdzajace jest osoba, ktora
jest odpowiedzialna za dziatalno$¢ tego podmiotu i jest uprawniona do jego reprezentowania lub inna osoba
pisemnie upowazniona do reprezentowania podmiotu w kontaktach z NFZ.
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Zatacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 15/2023/DK
Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia

z dnia 26 stycznia 2023 r.

Znak sprawy: [...] [miejscowosc], [dd.mm.rrrr].
Pan/Pani
[imi¢ i nazwisko
kierownika podmiotu, w stosunku do ktérego
przeprowadzane s3 czynnos$ci sprawdzajace™®]
[nazwa i adres podmiotu, w stosunku do ktérego

przeprowadzane s3 czynnosci sprawdzajace]

Informacja o zastosowanych sankcjach wraz z wezwaniem do zaplaty **

Na podstawie art. 61w ust. | ustawy zdnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkow publicznych (Dz.U. z2022r. poz. 2561,z pézn. zm.), zwanej dalej ,ustawa
o $wiadczeniach”, [nazwa jednostki i komorki organizacyjnej NFZ przeprowadzajqgcej czynnosci sprawdzajgce]
informuje, iz wwyniku przeprowadzonych czynnosci sprawdzajacych w zakresie [opis zakresu
przedmiotowego przeprowadzonych czynnosci sprawdzajgcych, w tym okres objety czynnosciami] stwierdzono,
iz:

[opis stwierdzonych nieprawidlowosci w punktach oraz dowodow, na ktorych oparto ustalenia faktyczne,
wskazujgce na ich powstanie, w przypadku oceny dziatan lub zaniechan jako niezgodnych z prawem nalezy
wskazac odpowiedni przepis prawa lub umowy, ktorego naruszenie stwierdzono w wyniku przeprowadzonych
czynnoSci sprawdzajgcych. W przypadku stwierdzenia przekazania nienaleznych srodkow finansowych z tytutu
zakwestionowanych swiadczen lub refundacji nalezy - poza opisem nieprawidlowosci w tresci pisma wraz ze
wskazaniem nr umowy/rodzaju/ zakresu (jesli dotyczy) oraz okresu rozliczeniowego w ktorym sprawozdano/
rozliczono zakwestionowane Swiadczenia/recepty — w zalgczniku Specyfikacja skutkow  statystycznych
i finansowych czynnosci sprawdzajqcych (odrebne tabele dla swiadczen i recept) uwzgledni¢ niezbedny zakres
danych, umozliwiajgcy zlozenie przez podmiot, w stosunku do ktorego prowadzone sq czynnosci sprawdzajqgce,
korekty raportow statystycznych lub korekty zestawien zbiorczych — zakres danych ze specyfikacji podany
w zalgcznikach mozna, w zaleznosci od potrzeb, rozszerzac.

W zwiazku zpowyzszym, [nazwa jednostki organizacyjnej NFZ przeprowadzajqcej czynnosci
sprawdzajgce)] dziatajac na podstawie art. 61x ustawy o $wiadczeniach informuje o zastosowaniu ponizszych
sankcji i wzywa do:

1. Zaptaty kwoty [...] (stownie:[....]) w terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego pisma na rachunek
bankowy [...] Oddziatu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia w [...] ([podac nazwe banku oraz nr
rachunku bankowego wltasciwego OW NFZ)]). Na powyzsza kwote sktada sig:***

1) kwota [...] zt (stownie: [...]) naliczona na podstawie § 28 zatgcznika do rozporzadzenia Ministra Zdrowia
zdnia 8 wrzesnia 2015r. wsprawie ogolnych warunkéw umoéw o udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej", tytulem zwrotu nienaleznie przekazanych $rodkow finansowych w okresie rozliczeniowym
[...] przez [...] OW NFZ w ramach umowy nr [...] z dnia [...] o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej —
[podac rodzaj Swiadczen Iub przedmiot umowy), w zakresie [...] za $wiadczenia wskazane w [wskazac
pozycje ze Specyfikacji skutkow statystycznych i finansowych czynnosci sprawdzajgcych];****

2) kwota [...] zt (stownie: [...]) naliczona na podstawie § [...] pkt [...] umowy nr [...] z dnia [...] o udzielanie
$wiadczen opieki zdrowotnej — [podac rodzaj swiadczen lub przedmiot umowy], zawartej z [...] OW NFZ
tytutem zwrotu $rodkow finansowych w zwiazku z naruszeniem zasad ich przeznaczenia na wzrost
wynagrodzen [...], okreslonych w ww. umowie w okresie rozliczeniowym [...] — zestawienie Srodkow
finansowych do zwrotu wskazano w pkt [...] niniejszego pisma;****

D Dz.U. 22022 r. poz. 787, z p6zn. zm.
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3) kwota [...] zt (stownie: [...]) naliczona na podstawie § 30 ust. [...] pkt [...] zalacznika do rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 8 wrze$nia 2015 r. w sprawie ogdlnych warunkow umow o udzielanie §wiadczen
opieki zdrowotnej"” w zw. z § [...] umowy nr [...] z dnia [...] o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej —
[podac rodzaj Swiadczen lub przedmiot umowy], tytutlem kary umownej za nieprawidtowos$ci opisane w pkt
[...] niniejszego pisma, co stanowi [...] % wartosci kwoty zobowigzania/ wyptaconych $rodkow****,
okreslonych zgodnie z§ 30ust.2albo ust. 4**** ww. Ogodlnych warunkow umoéw w okresie
rozliczeniowym [...];****

4) kwota [...] zt (stownie: [...]) naliczona na podstawie § 31 ust. [...] pkt [...] zatacznika do rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 8 wrzesénia 2015 r. w sprawie ogdlnych warunkéw umow o udzielanie $wiadczen
opieki zdrowotnej w zw. z § [...] umowy nr [...] z dnia [...] o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej —
[podaé rodzaj swiadczen lub przedmiot umowy), tytutem kary umownej za nieprawidtowosci opisane w pkt
[...] niniejszego pisma;****

5)kwota [...] zt (stownie: [...]) tytutem zwrotu kwoty stanowiacej rownowarto$¢ kwoty refundacji lub limitu
finansowania wyrobow medycznych wraz zodsetkami ustawowymi liczonymi od dnia dokonania
refundacji lub finansowania na podstawie art. 48 ust. 7a, 7b i 7c ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji
lekow, srodkow spozywezych specjalnego przeznaczenia oraz wyrobow medycznych? za nieprawidlowosci
opisane w pkt [...] niniejszego pisma;****

6) kwota [...] zt (stownie: [...]) tytulem zwrotu refundacji na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia
12 maja 2011 r. orefundacji lekow, $rodkow spozywczych specjalnego przeznaczenia oraz wyrobow
medycznych? za recepty wskazane w [wskazaé pozycje ze Specyfikacji skutkéw  statystycznych
i finansowych czynnosci sprawdzajqcych] — ww. kwotg nalezy wptaci¢ wraz z odsetkami ustawowymi za
opdznienie liczonymi od dnia, w ktérym wyptacono refundacj¢ do dnia jej zwrotu. Nalezne odsetki nalezy
naliczy¢ na podstawie danych zawartych w Specyfikacji skutkow statystycznych i finansowych czynnosci
sprawdzajacych, stanowiacych zatacznik do niniejszego pisma;****

7) kwota [...] zt (stownie: [...]) tytulem kary umownej za nieprawidtowosci opisane w pkt [...] niniejszego
pisma, naliczonej na podstawie § 8 ust. 2 pkt [...] w zwiazku z ust. 1 zalacznika nr 1 do rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 8 grudnia 2011 r. w sprawie ogélnych warunkéw umow na realizacj¢ recept oraz
ramowego wzoru umowy na realizacj¢ recept? ;***

8) kwota [...] zt (stownie: [...]) tytutem kary umownej za nieprawidtowosci opisane w pkt [...] niniejszego
pisma, naliczonej na podstawie § 8 ust. 6 pkt [...] w zwiazku z ust. 1 zalacznika nr 1 do rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 8 grudnia 2011 r. w sprawie ogdlnych warunkéw umow na realizacj¢ recept oraz
ramowego wzoru umowy na realizacjg recept;****

9) kwota [...] zt (stownie: [...]) tytutem kary umownej za nieprawidtowosci opisane w pkt [...] niniejszego
pisma, naliczonej na podstawie § 8 ust. 9 w zwiazku z ust. 1 zalacznika nr 1 do rozporzadzenia Ministra
Zdrowia z dnia 8 grudnia 2011 r. w sprawie ogdlnych warunkéw umow na realizacj¢ recept oraz ramowego
wzoru umowy na realizacjg recept?);*#**

10) kwota [...] =zt (stownie: [...]) naliczona na podstawie § [...] ust. [...] umowy nr [...] zdnia [...]
o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej — [podaé rodzaj $wiadczen], zawartej z [...] OW NFZ tytutem
kary umownej w zwiazku z naruszeniem obowiazkoéw dotyczacych przekazywania informacji lub srodkow
finansowych na wzrost wynagrodzen [...] w okresie rozliczeniowym [...] — za nieprawidlowosci opisane
w pkt [...] niniejszego pisma;****

11) kwota [...] zt (stownie: [...]) tytulem odszkodowania, o ktorym mowa w § 29 ust. 7 zalacznika do
rozporzadzenia Ministra Zdrowia zdnia 8 wrzesnia 2015r. w sprawie ogélnych warunkéw umow
o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej) za szkode poniesiong przez OW NFZ w wysoko$ci
przekraczajacej warto$¢ natozonej kary umownej. ****

2. Ztozenia do [nazwa wlasciwego OW NFZ] dokumentéw korygujacych, wtym korekt raportow
statystycznych/zestawien zbiorczych**** zgodnie =z zalaczona Specyfikacja skutkow statystycznych
i finansowych czynnosci sprawdzajacych, w terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego pisma.****

2 Dz. U. 22022 r. poz. 2555, z pbzn. zm.
3 Dz. U. z2021 r. poz. 337
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Jednoczes$nie [nazwa jednostki organizacyjnej NFZ przeprowadzajgcej czynnosci sprawdzajgce] informuje,
iz wystapi do [podac¢ podmiot, do ktorego zostanie przekazania informacja] o natozenie innych przewidzianych
prawem sankcji, tj. [wskazaé w jakim przedmiocie] ****

[uwzglednié ponizszy zapis w przypadku czynnosci sprawdzajgcych przeprowadzanych w stosunku do
Swiadczeniodawcow] W sytuacji nieuregulowania zobowiazania, bedacego skutkiem finansowym czynno$ci
sprawdzajacych w okreslonym terminie, Fundusz, na podstawie § 28 ust. 31§ 29 ust. 5 zalacznika do
rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 8 wrzes$nia 2015 r. w sprawie ogdlnych warunkéw uméw o udzielanie
$wiadczen opieki zdrowotnej, ma prawo potracenia naleznosci wraz z ustawowymi odsetkami za zwloke od
dnia wymagalnosci do dnia zaptaty, z przystugujacych podmiotowi biezacych naleznosci lub wszczgcia innych
dziatan zgodnie z procedura windykacji nalezno$ci NFZ.****

[uwzglednic ponizszy zapis w przypadku czynnosci sprawdzajqcych przeprowadzanych w stosunku do aptek]
W sytuacji nieuregulowania zobowiazania, bedacego skutkiem finansowym czynno$ci sprawdzajacych
w okreslonym terminie, Dyrektor [nazwa] Oddziatu Wojewodzkiego NFZ w [miejscowosc], na podstawie §
7 ust. 21§ 9 ust. 3 zatacznika nr 1 do rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 8 grudnia 2011 r. w sprawie
ogblnych warunkéw umow na realizacje recept oraz ramowego wzoru umowy na realizacj¢ recept, ma prawo
potracenia naleznosci wraz zustawowymi odsetkami za zwlok¢ od dnia wymagalnosci do dnia zaptaty,
z przystugujacych podmiotowi biezacych naleznosci lub wszczecia innych dziatan zgodnie z procedura
windykacji naleznosci w NFZ **%*

[uwzglednié¢ ponizszy zapis w przypadku czynnosci sprawdzajgcych przeprowadzanych w stosunku do 0séb
uprawnionych] W sytuacji nieuregulowania zobowigzania, bedacego skutkiem finansowym czynnosci
sprawdzajacych w okre§lonym terminie, Dyrektor [nazwa] Oddzialu Wojewddzkiego NFZ w [miejscowosc]
jest uprawniony do wszczgcia dziatan zgodnie z procedura windykacji naleznosci NFZ.****

W przypadku pytan lub potrzeby uzyskania dodatkowych informacji prosz¢ o kontakt z osoba prowadzaca
sprawe: [imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika NFZ, prowadzqcego czynnosci sprawdzajgce]
pod numerem telefonu: [podac numer do kontaktu).

W tytule przelewu proszg¢ wskaza¢ znak sprawy podany na pierwszej stronie niniejszego pisma.
(data, podpis i dane identyfikujqce kierownika jednostki
organizacyjnej NFZ, ktora przeprowadzila czynnosci sprawdzajqce)
Otrzymuja:
1. [poda¢ nazw¢ podmiotu, w stosunku do ktorego przeprowadzane sa czynnosci sprawdzajace)
2. Dyrektor [...] Oddziatu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia w [...]*¥***
3. ala

* kierownikiem podmiotu, w stosunku do ktorego przeprowadzane sa czynnosci sprawdzajace jest osoba,
ktora jest odpowiedzialna za dziatalno$¢ tego podmiotu i jest uprawniona do jego reprezentowania lub inna
osoba pisemnie upowazniona do reprezentowania podmiotu w kontaktach z NFZ;

** uwzgledni¢ w tytule, jesli okreslono skutki finansowe czynnosci sprawdzajacych;

*** katalog sankcji finansowych nie jest katalogiem zamknigtym - w przypadku stwierdzenia innych niz
wymienione podstaw do zadania zwrotu $rodkéw finansowych lub natozenia kary nalezy wskaza¢ whasciwy
przepis, stanowigcy podstawe prawna dziatania;

**** wybrac — jesli dotyczy.
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Uzasadnienie

Niniejsze zarzadzenie Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia zastgpuje zarzadzenie Nr 6/2020/DK Prezesa
Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia 15 stycznia 2020 r. w sprawie czynnos$ci sprawdzajacych, ktore z dniem
wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc.

Zasadnicza zmiang wynikajaca z niniejszego zarzadzenia (w odniesieniu do zarzadzenia dotychczas
obowigzujacego) jest wprowadzenie mechanizmu weryfikacji zasadno$ci rozpoczgcia  czynnosci
sprawdzajacych przez dyrektorow OW NFZ. W tym celu dyrektor OW NFZ ma obowiazek przekazywaé do
Prezesa NFZ, za posrednictwem dyrektora Departamentu Kontroli, informacj¢ o zamiarze rozpoczgcia
czynnoséci sprawdzajacych. Przedmiotowa informacja podlega weryfikacji m.in. w zakresie zasadnosci
prowadzenia czynnos$ci sprawdzajacych oraz jednostki organizacyjnej NFZ lub komorki organizacyjnej NFZ,
ktéra ma przeprowadzi¢ czynnosci sprawdzajace, a takze okolicznosci uzasadniajacych wszczgcie kontroli
zamiast przeprowadzenia czynnosci sprawdzajacych. Przyjete rozwiazania sa zorientowane na realizacj¢ efektu
synergii pomi¢dzy Dyrektorami OW NFZ a Prezesem NFZ w zakresie realizacji uregulowanego w art. 61w
ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych
(Dz.U. z2022r. poz.2561, zpodzn. zm.) trybu weryfikacji prawidtowosci funkcjonowania uczestnikow
systemu ochrony zdrowia.

Pozostate zmiany wtreSci zarzadzenia porzadkuja przebieg procesu przeprowadzania czynnosci
sprawdzajacych.

W wyniku ww. zmian wprowadzono nowy zalacznik nr 2 stanowigcy wzor informacji o zamiarze
rozpoczgeia czynnosci sprawdzajacych. W pozostatych zafacznikach, w stosunku do dotychczasowego ich
brzmienia, wprowadzone zmiany stanowiag konsekwencje zmian w tresci zarzadzenia, a ponadto maja charakter
redakcyjny.

Zmiana zarzadzenia realizuje dwa cele strategiczne Narodowego Funduszu Zdrowia:
1) cel 5 - poprawa efektywnosci wydatkowania srodkow publicznych na §wiadczenia opieki zdrowotnej;

2) cel 7 - usprawnienie organizacji, zapewniajace skuteczng realizacj¢ zadan.
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